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УКРАЇНА
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

голови Рахівської районної державної адміністрації

	вiд  02.06.11 № 361
                м. Рахів


	

	Про заходи щодо забезпечення доступу до публічної інформації 
	


Відповідно до статей 6 і 39 Закону України „Про місцеві державні адміністрації”, на виконання Закону України „Про доступ до публічної інформації", пункту 2 Указу Президента України від 5 травня 2011 року                № 547/2011 „Питання забезпечення органами виконавчої влади доступу до публічної інформації” та розпорядження голови Закарпатської обласної державної адміністрації від 30.05.11№ 303 ,,Про заходи щодо забезпечення доступу до публічної інформації”, з метою забезпечення доступу юридичних осіб,  об’єднань громадян та  фізичних осіб  до публічної інформації:
        1. Затвердити план заходів щодо забезпечення доступу до публічної інформації в апараті та структурних підрозділах районної державної адміністрації (додається).
        2. Визначити відділ  зв’язків з громадськими організаціями, засобами масової інформації та з питань внутрішньої політики
апарату райдерж- адміністрації (Грапенюк В.М.) підрозділом, який в установленому порядку організовує доступ до публічної інформації, відповідає за попередній розгляд, опрацювання, облік, систематизацію, аналіз та контроль за своєчасним поданням відповідей на запит на інформацію та надання відповідних консультацій.

   3. Затвердити форми запитів на інформацію згідно з додатками 1 і 2.

        4. Покласти на керівників  структурних підрозділів райдержадміністрації  персональну відповідальність за забезпечення належного виконання вимог Закону України „Про доступ до публічної інформації”.

         5. Керівникам структурних підрозділів райдержадміністрації про виконання плану заходів інформувати відділ  зв’язків з громадськими організаціями, засобами масової інформації та з питань внутрішньої політики апарату райдержадміністрації  щокварталу  до 1 числа місяця, що настає за звітним періодом.

         6. Відділу зв’язків з громадськими організаціями, засобами масової інформації та з питань внутрішньої політики
апарату райдерж- адміністрації узагальнену інформацію про виконання плану заходів подавати облдержадміністрації щокварталу до 5 числа місяця, що настає за звітним періодом.

         7. Пропонувати сільським, селищним та міській радам вжити заходів щодо забезпечення доступу громадян до публічної інформації.

         8. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на  керівника апарату  державної адміністрації   Кабаль О.В. 
	Голова державної адміністрації
	Д.Андріюк


                                                                                                                                                                                ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                                                                                                              Розпорядження  голови 
                                                                                                                                                                              державної адміністрації 

                                                                                                                                                                                 від 02.06.11 № 361
ПЛАН ЗАХОДІВ 

щодо забезпечення доступу до публічної інформації в апараті та  структурних підрозділах районної  державної адміністрації
	№ з/п
	Найменування заходів
	Відповідальні за виконання
	Термін виконання

	1. 
	Запровадити облік запитів на інформацію
	Відділ  зв’язків з громадськими організаціями, засобами масової інформації 
та з питань внутрішньої політики
апарату райдерж- адміністрації 
	До 6 червня 2011 року

	2. 
	Визначити спеціальні місця для роботи запитувачів із документами, що містять публічну інформацію, їх копіями, обладнати такі місця відповідною оргтехнікою 
	Відділ фінансово-господарського забезпечення апарату райдержадміністрації, керівники  структурних підрозділів райдержадміністрації 
	До 6 червня 2011 року

	3. 
	Створити умови для подання письмових запитів на інформацію громадянами з обмеженими фізичними можливостями
	Відділ фінансово-господарського забезпечення апарату райдержадміністрації
	До 6 червня 2011 року

	4. 
	Створити з метою доступу до публічної інформації та її збереження систему обліку документів, що містять публічну інформацію, забезпечити  обов'язкову реєстрацію у цій системі таких документів та забезпечити доступ до них за запитами, оприлюднення зазначеної інформації на офіційному веб-сайті, або  в інший прийнятий для громадян спосіб


	Відділ  зв’язків з громадськими організаціями, засобами масової інформації 
та з питань внутрішньої політики
апарату райдерж- адміністрації, сектор контролю апарату райдержадміністрації, керівники структурних підрозділів райдержадміністрації
	До 6 червня 2011 року

	5. 
	Забезпечити оприлюднення в офіційних друкованих виданнях, на офіційному веб-сайті райдержадміністрації, інформаційних стендах у спеціальних місцях для роботи запитувачів інформації, зазначеної у статті 15 Закону України „Про доступ до публічної інформації”
	Відділ  зв’язків з громадськими організаціями, засобами масової інформації 
та з питань внутрішньої політики
апарату райдерж-адміністрації, сектор контролю апарату райдержадміністрації, керівники структурних підрозділів райдержадміністрації 
	Постійно

	6. 
	Розробити та затвердити переліки відомостей, що становлять службову інформацію, оприлюднити їх в установленому порядку
	Сектор взаємодії з правоохоронними  органами, оборонної та мобілізаційної роботи апарату райдержадміністрації, керівники структурних підрозділів райдержадміністрації
	До 6 червня 2011 року

	7. 
	Розробити та затвердити інструкції з питань обліку, зберігання і використання документів та інших матеріальних носіїв, які містять відомості, що становлять службову інформацію


	Сектори апарату райдержадміністрації:  взаємодії з правоохоронними органами,  оборонної та мобілізаційної роботи,  контролю, керівники структурних підрозділів  райдержадміністрації
	До 6 червня 2011 року

	8. 
	Розробити і затвердити порядок складання, подання запитів в усній, письмовій чи іншій формі (поштою, факсом, телефоном, електронною поштою)


	Відділ  зв’язків з громадськими організаціями, засобами масової інформації 
та з питань внутрішньої політики
апарату райдерж- адміністрації 
	До 6 червня 2011 року

	9. 
	Визначити посадових осіб з питань запитів на інформацію 


	Керівники структурних підрозділів райдержадміністрації 
	До 6 червня 2011 року

	10. 
	 Забезпечувати     в     установленому    порядку   

  здійснення фінансування заходів, передбачених
  Законом України „Про доступ до публічної
 інформації”
	Фінансове управління райдержадміністрації, Відділ фінансово-господарського забезпечення апарату райдержадміністрації, керівники  структурних підрозділів  райдержадміністрації 

	Постійно

	11. 
	Забезпечувати своєчасне оприлюднення проектів розпорядчих документів, що підлягають обговоренню, систематичне та оперативне оприлюднення оновлення інформації про діяльність структурних підрозділів райдержадміністрації 
	Відділи апарату райдержадміністрації:  зв’язків з громадськими організаціями, засобами масової інформації 
та з питань внутрішньої політики, загальний, керівники  структурних підрозділів  райдержадміністрації
	Постійно 

	12. 
	Вживати заходів щодо унеможливлення несанкціонованого доступу інших осіб до наявної інформації про особу 
	Відділ організаційно-кадрової роботи апарату райдержадміністрації,  керівники структурних підрозділів  райдержадміністрації 
	Постійно

	13. 
	Сприяти депутатам місцевих рад, громадським організаціям, громадським радам, громадянам у здійсненні громадського контролю за забезпеченням органами виконавчої влади доступу до публічної інформації 
	Відділ  зв’язків з громадськими організаціями, засобами масової інформації 
та з питань внутрішньої політики
апарату райдерж- адміністрації, керівники  структурних підрозділів  райдержадміністрації
	Постійно


ЗАПИТ

на інформацію від юридичної особи, об’єднання громадян
	Розпорядник інформації: Рахівська районна державна адміністрація 

вул. Миру, 1, м. Рахів, 90600, тел.: 2-50-28, факс 2-16-73 weв-сайт: rakhiv-adm.org.ua, e-mail: rda_rakhiv@ukr.net
Кому:  Голові Рахівської районної державної адміністрації Андріюку Д.Д.


	Організація, юридична особа, об’єднання громадян

	__________________________________________
(назва)

	П.І.Б. представника

запитувача, посада


	


	Вид, назва, реквізити чи зміст документа, до якого хотіли б отримати доступ


	

	або

	Доступ до інформації про … 


	(стислий зміст інформації) 



	Надіслати відповідь у визначений законом термін: 



	Поштою 


	(поштова адреса)

	Факсом 


	(номер факсу)

	Електронною поштою 


	(е-mail)


Підкреслити обрану категорію

	Контактний телефон


	

	Дата запиту


	

	Підпис
	

	Зареєстровано в райдерж- адміністрації 
	(дата, номер)


ЗАПИТ

на інформацію від фізичної особи 

	Розпорядник інформації: Рахівська районна державна адміністрація
вул. Миру, 1, м. Рахів, 90600, тел.: 2-50-28, факс 2-16-73 weв-сайт: rakhiv-adm.org.ua, 
e-mail: rda_rakhiv@ukr.net
Кому:  Голові Рахівської районної державної адміністрації Андріюку Д.Д.



	П.І.Б. запитувача


	

	Вид, назва, реквізити чи зміст

документа, до якого Ви хотіли б отримати доступ


	

	або

	Я хотів би отримати доступ до інформації про … 


	(стислий зміст інформації)


	Прошу надіслати (дати) мені відповідь у визначений законом термін: 



	Поштою 


	(поштова адреса)

	Факсом 


	(номер факсу)

	Електронною поштою 


	(е-mail)

	В усній формі 


	(номер телефону)


Підкреслити обрану категорію

	Контактний телефон


	

	Дата запиту 


	

	Підпис
	

	Зареєстровано в райдерж-адміністрації
	(дата, номер)
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